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附件 2

（特别提醒：东辰小学、东辰初中的招生入学按照学校招生

公告和填报指南进行操作，从兴汉新区入口进入。）

一、填报流程图
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二、填报操作步骤

1.手机下载“秦务员”APP 或电脑搜索“陕西政务服务网”。

2.实名注册并登录。

3.点击“高效办成一件事”，选择“教育入学一件事”。

4.点击“报名入口”，点击“在线办理”。

5.选择入学地“陕西省-汉中市-南郑区”，再次点击“南郑

区”按钮。

6.选择报名学段:“一年级”“七年级”。

7.阅读“填报须知”，点击“以上内容我已知晓，无异议”。

8.阅读“本人承诺”，完成手写签名。

9.点击“我要手动填写基本信息”，填写后，点击“下一步”。

10.选择报名类型（户籍类：房户一致、房户不一致；随迁

类：跨省随迁、省内跨市随迁、市内跨区县随迁）。

11.填写具体报名信息并上传资料，点击“下一步”。

12.自愿选择“公办”“民办”学校登记。

（若要登记民办学校，须先选择登记 1 所公办学校或资审

点。民办学校登记方式：点选“是否参与民办学校报名”，点击

填报志愿，点击“第一志愿：请选择”对话框，选择志愿学校，

点击确认，点击保存）

13.查看报名学校操作记录无误后，点击“完成”，再次进

行确认。完成填报。

三、注意事项

1.填报时家长须实名制注册，所填信息及所传资料均应为真

实内容。所有资料将通过系统进行大数据核验，伪造证件等行为
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将依法追究责任，后果自负。

2.填报前要仔细阅读招生方案中的报名类别，了解个人报名

类别并准备相关资料。符合两项及多项报名条件的，只能选择一

项。公办、民办学校可兼报。

3.信息填写须规范完整，如不动产权证书号码填写格式为

“陕(20XX)南郑区不动产权第 XXX 号”，要严格按照不动产权证

书上内容进行录入。

4.资料拍照清晰完整。户口本需上传户主页、监护人页、学

生页。居住证需上传正反两面。房产证件需上传首页和信息页。

合同和协议类材料需将关键信息页面进行上传。

5.基本信息填报结束后务必要选择学校，点击“登记”确认。

6.小学毕业学生“非对口直升”的在学校指导下完成信息登

记；“对口直升”的由学生所在小学与直升初中学校对接做好信

息登记，家长不用在系统填报。“政策优待类”“经商类”“务

工类”在学校线下登记。

7.小学六年级、幼儿园大班班主任负责对学生家长填报进行

指导，仍有疑问的也可前往各义务教育学校咨询服务点进行咨询。

8.参与民办学校摇号，未摇中的，由填报的公办学校审核录

取（七年级学生也可到原对口直升的公办初中学校线下申请入

学），其中，填报登记资审点的小学毕业学生（大河坎镇域内），

摇号结束后，若也未在规定时间内向原对口直升的公办初中学校

申请入学的，将由资审点学校统筹录取。

9.为防止网络拥堵，建议错峰填报。
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